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Protokol ¢. 1/2014

o vysledku verejnospravni kontroly na misté u Zakladni Skoly a matefské Skoly Nové Veseli

se sidlem Na Méstecku 1, 592 14 Nové Veseli, IC: 70881138 za obdobi: rok 2013

Kontrolu provedli:

Ing. Katefina Neuerova, vedouci kontrolni skupiny

Ing. Jifi Danihel, €len kontrolni skupiny
Miloslav Sobotka, ¢len kontrolni skupiny
FrantiSek Hanus, ¢len kontrolni skupiny

dne 11. 2. 2014 na zaklade poveéreni ¢. 1-4/2014 ze dne 10. 2. 2014.

Predmét kontroly:

Hospodareni s vefejnymi prostfedky, nakladani s majetkem obce, ktery pfispévkova

organizace vyuziva ke své cinnosti

1
-+

Pouzité pravni predpisy:

Zakon €. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych
zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpist

Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctu, ve zneéni
pozdéjSich predpisu

Zakon ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu

Vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve verejné sprave a o zmené nékterych zakonu (zakon o financni kontrole), ve znéni
zakona €. 309/2002 Sb., zakona €. 320/2002 Sh. a zakona 123/2003 Sb.

Vyhlaska €. 410/2009 Sb., kterou se provadeji néktera ustanoveni zakona
€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu, pro nékteré vybrané ucetni
jednotky

Ceské Ucetni standardy pro nékteré vybrané Gcetni jednotky, které vedou ugetnictvi
podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

Vnitfni smérnice prispévkoveé organizace

Protokol obsahuje:

b WM =

Majetek

Smiuvni vztahy
Penézni a vécné dary
Doplikova ¢innost
Vnitrni kontrolni systém



Kontrolni zjisténi:

1 Majetek

1.1 Porizeni majetku

Zakladni a materska skola Nové Veseli se sidlem Na Méstecku 1, IC: 70881138 (dale jen

organizace) v obdobi roku 2013 poridila:

- dlouhodoby hmotny majetek (dale jen DHM) v celkové hodnoté 50.122,50,- K¢. Jednalo
se o vybaveni kuchyné - sporak. DHM by! pofizen v souladu se schvalenym investi¢nim
planem

- drobny dlouhodoby hmotny majetek (dale jen DDHM) v celkové hodnoté 523.722,62 K&
(pfedevsim vybaveni nové kuchyné).

Drobny dlouhodoby hmotny majetek sledovany na podrozvahovém uctu 902 (dale jen DDHM
na podrozvaze) je evidovan v celkové hodnoté 3.218.186,25 K¢, drobny dlouhodoby
nehmotny majetek sledovany na podrozvahovém uctu 901 (dale jen DDNM na podrozvaze)
v celkové hodnoté 103.481,34 K¢.

Hranici pro G¢tovani DDHM na podrozvahovych uctech méla organizace stanovenu
ve smérnici k majetku 4¢inné od 1. 1. 2012, a to ve vysi 1 — 3 000 K& pro knihy uréené do
skolni knihovny a ve vysi 500 — 3 000 K¢ pro ostatni majetek.

Do majetkové evidence byl majetek zafazovan k okamziku jeho pofizeni, v u&etnictvi
na majetkovych Gétech bylo o pofizeni majetku Uctovano souhrnné ke konci mésice.

1.2 \Vyrazeni a evidence majetku

V kontrolovaném obdobi organizace vyradila:
- DHM v celkové hodnoté 104.531,- K& — jednalo se o kopirovaci stroj Lanier, video,
souprava Mechanik, televizory Tesla

- DDHM v celkové hodnoté 147.765,30 K&, napr. mobil, radio, kuchynské potreby.

Organizace k vyrazenému majetku predlozila likvidacni protokoly, které obsahovaly navrh
likvidaéni komise na vyrazeni majetku a rozhodnuti feditele o vyrazeni. Soucasti protokolu
nebylo vyjadreni likvidaéni komise o zpusobu a datu likvidace majetku. Majetek byl vyrazen
z majetkove evidence i Ucetnictvi ke dni jeho fyzicke likvidace.

Organizace evidovala majetek na samostatnych inventarnich kartach v PC programu,
na kterych byl dostatecné identifikovan. Namatkovym ovéfenim polozek majetku
s inventarnim éislem 150/04D bylo zjisténo, Ze majetek se nachazel v prostorach organizace
v souladu s Udaji o umisténi majetku uvedenymi na majetkovych kartach.

1.3 Odpisy majetku

Noveé pofizeny odpisovany majetek byl zatfidén do spravnych odpisovych skupin, s odpisy
bylo zapocato v mésici nasledujicim po zarazeni do uzivani.
Nedostatky nebyly zjistény.

1.4 Nakladani s pokladni hotovosti

Pro nakladani s penézni hotovosti a s ceninami byly uzavieny s odpovédnymi zaméstnanci
dohody o hmotné odpovédnosti. Organizace méla vnitfnim predpisem stanoven limit
pokladni hotovosti ve vysi 30. 000,- K¢&.

Nedostatky nebyly zjistény.

Doporuéeni: Komise doporucuje Cislovat i jednotlivé doklady, které jsou zauctovany
pokladnim dokladem souhrnnym.



1.5 Evidence a uctovani zasob

Hospodareni se zasobami bylo upraveno smérnici pro evidenci, Uctovani a ocenovani zasob,
platnou od 1. 12. 2012. Organizace uctovala zpusobem A o potravinach do $kolni jidelny,
kancelarsky material a Cistici prostfedky Uctuje pfimo do spotfeby.

Jednotlivé druhy zasob na skladé byly sledovany v modulech PC programu. Veskeré zasoby
byly pfijimany na sklad v cenach pofizeni a vydavany v cenach FIFO.
Nedostatky nebyly zjistény.

2 Smluvni vztahy

2.1  Smluvni vztahy

Veskeré smlouvy uzaviené organizaci byly zaloZeny v Sanonu a umistény u feditele
organizace. Kopie provoznich smiuv (dodavky energii, vody...) byly zaloZzeny u ekonomky
organizace. Jednalo se o smlouvy, které odsouhlasovala na doslé faktury jako osoba
odpovédna za ucetni pripad.

Ke kontrole byly vybrany smlouvy:

e Smlouva o poskytovani sluzby webhosting s firmou LeClavera s pfedmétem pinéni
poskytovani webhostingu, smluvni cena 405,- K&/ mésic.

Cena pInéni byla smlouvami nebo jejich dodatky stanovena v konkrétni vysi, popf. smiouva
odkazovala na platny cenik dohledatelny na webovych strankach smluvniho partnera. Zadna
z kontrolovanych smluv neobsahovala sankéni ustanoveni vyrazné nevyhodné pro
organizaci.

2.2 \Vefejné zakazky

Organizace v roce 2013 nerealizovala vefrejnou zakazku v souladu s ustanovenim zakona
¢. 137/20086 Sb. v aktualnim znéni.

3 Penézni a vécné dary

Organizace v roce 2013 obdrzela penéZni dary. Nahodnym vybérem byla zkontrolovana
smlouva s firmou Efko-karton ze dne 19. 12. 2013 na castku 6000,- KE a s panem
Jifim Brodskym ze dne 20. 12. 2013 na castku 1000,- K&. Dary jsou vyuzivany dle aktuaini
potreby Skoly.

O prijeti i pouziti dart bylo G¢tovano v souladu s pravnimi predpisy (pfijeti daru jako pfijem
finanénich prostfedkl na ucet 241 a soucasné zdroj rezervniho fondu na Ucet 414, pouZiti
darl jako Ubytek rezervniho fondu na Gcet 414 a soucasné vynos na Uctu 648).

Organizace v kontrolovaném obdobi neobdrzela zadny vécny dar, jehoz prijeti by vyzadovalo
schvaleni Radou méstyse Nové Veseli.

Organizace je na zakladé ustanoveni §20, ods. 1, pis. b zakona 357/1992 Sb. osvobozena
od darovaci dane.
Nedostatky nebyly zjistény.

4 Doplnkova ¢innost

Organizace ma ve zfizovaci listiné povoleno vykonavani dvou doplikovych €innosti:
o hostinska ¢innost — prislusné Zivnostenské opravnéni bylo dolozeno
¢ pronajem nebytovych prostor



Postup oddéleného uctovani o dopliikové Cinnosti véetné postupu preuctovani rezijnich
nakladu z hlavni do doplikové cCinnosti méla organizace popsan ve smernici k ucetnictvi
ucinné od 1. 1. 2012.

Organizace predloZila ke kontrole kalkulaci obéda a kalkulaci hodinového pronajmu Skolni
télocvicny. Obé kalkulace obsahovaly vSechny druhy pfimych i nepfimych nakladu
a vychazely ze skuteénych nakladu predchoziho roku. Ke kalkulovanym jednotkovym
nakladlim byla pfipoctena primérena mira zisku a stanovena cena poskytované sluzby.

Jednotlivé doplfikové cinnosti sledovala organizace oddélené pomoci analytickych uctu
nakladu a vynosu. O vynosech doplrfikové ¢innosti organizace uctovala prabézné na zakladé
vydanych faktur nebo pfijmovych pokladnich dokladu — nebyla zjisténa jinad fakturace nez
v kalkulovanych cenach. Rovnéz tak bylo prubéZzné uétovano o nakladech pfimo
prifaditelnych k doplfikové cinnosti. Na konci roku (v pfipadé mezd na konci kazdého
mésice) preuctovala organizace z hlavni do doplfkové Cinnosti pomérnou c¢ast rezijnich
nakladu souvisejicich s doplikovou, a to v souladu s postupy stanovenymi ve smernici
k ucetnictvi.

V roce 2013 skoncila doplrikova €innost (hostinska ¢innost a pronajem nebytovych prostor)
ziskem ve vysi 15.876,58 K¢.

Nedostatky nebyly zjistény.

5 Vnitrni kontrolni systém

Organizace predlozila ke kontrole smérnici k finanéni kontrole ucinné od 1. 1. 2012,
ve které popsala postup pfi zajisténi jednotlivych fazi ridici kontroly a urcila zaméestnance
povérené vykonem finanéni kontroly. Podpisové vzory téchto zaméstnancu byly prilohou
smernice.

Vykonavani predbézné fidici kontroly pfed vznikem naroku organizace dolozila podpisovym
zdznamem prikazce operace na Ucetnich zdznamech (napf. na kalkulacich cen jidel
ve skolni jidelné, na darovacich smlouvach, ...). Pfedbéznou kontrolu pfijmi po vzniku
naroku organizace zajistila podpisovymi zaznamy pfikazce operace a hlavni ucetni
na vydanych fakturach a pfijmovych pokladnich dokladech.

Predbéznou fidici kontrolu pred vznikem zavazku organizace dolozila podpisovymi zaznamy
prikazce operace a spravce rozpoétu na uzavienych smlouvach. Jednalo-li se o jednorazove
Ustni objednavky nebo nakupy v hotovosti, bylo vykonani predbézné Fidici kontroly pfed
vznikem zavazku doloZeno podpisy piikazce operace a spravce rozpoétu v samostatném
sesitu, ve kterém si organizace vedla struéné zdznamy o povolenych nakupech (jaky nakup
byl povolen, v jaké vysi, datum povoleni).

Predbézna ridici kontrola po vzniku zavazku byla dolozena podpisy pfikazce operace
a hlavni Géetni na doslych fakturach a vydajovych pokladnich dokladech.

Provadéni prubézné kontroly (kontroly souhlasu odchozich plateb na dodlé faktury)
organizace dolozila podpisovym zaznamem odpovédnych zaméstnancu na vypisech
z bankovniho uctu.

Pfi nasledné fidici kontrole je kontrolovanému dokladu pfilepen formulaf o provedené
nasledné Ffidici kontrole, ktery obsahuje datum provedeni kontroly a podpis odpovédné
osoby. Byl zkontrolovan doklad ¢. FP 296/13 a formular o nasledné fidici kontrole ze dne
14. 10. 2013.

Nedostatky nebyly zjistény.

Zprava o odstranéni zjisténych nedostatki:

Kontrolou nebyly zjistény zavazné chyby a nedostatky.



Pouceni:

Proti obsahu protokolu je mozné podat Ing. Katefiné Neuerové pisemné a zdlvodnéné
namitky, a to ve lhuté 5 dni ode dne seznameni se s protokolem.

V Novém Veseli dne 11. 2. 2014

Wt/
ing-Katefina Neuerova s e Ipodpis/
.’/ -l (
Ing. Jifi Danihel e ‘/CCTA bt /podpis/
Mileslav'Sobotka e / ..... o ,7 ..... /podpis/
/ o 4
Frantisek Hanus e Ipodpis]

Protokol byl vyhotoven ve 2 vytiscich.

Prilohy:

Rozdélovnik:

Vytisk é 1 — méstys Nové Veseli 1
¢. 2 — Zakladni Skola a materska skola Nové Veseli se sidlem Na Mestecku 1
592 14 Nové Veseli, IC: 70881138

¢. 1/2014 prevzal:

Mgr Tomas Augustyn
reditel Zakladni Skoly a matei'ské Skoly Nové Veseli



