POSTUP MESTYSE NOVE VESELI
— POVINNEHO SUBJEKTU -
PRI PODAVANI A VYRIZOVANI PISEMNYCH
ZADOSTI O POSKYTNUTI INFORMACE

Podavani zadosti o poskytnuti informace Méstysem Nové Veseli a jejich poskytovani
zaméstnanci Ufadu méstyse Nové Veseli se Fidi zdkonem ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Povinné zverejiiované informace a informace o ¢innosti Méstyse Nové Veseli jsou pfistupné
prostiednictvim sité internet na elektronické adrese www.noveveseli.cz.

Informaci se pro Ucely tohoto zakona rozumi jakykoliv obsah nebo jeho cast v jakékoliv
podobé, zaznamenany na jakémkoliv nosi¢i, zejména obsah pisemného zaznamu na listing,
zaznamu ulozeného v elektronické podobé nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo
audiovizualniho.

Povinnost poskytovat informace se netykd dotazll na nazor, budouci rozhodnuti a vytvareni
novych informaci.

Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné nebo pisemné, a to i prostiednictvim e-mailu
podatelna@ou.noveveseli.cz. Neni-li Zadateli na Ustné podanou Zadost informace poskytnuta
anebo nepovazuje-li Zadatel informaci poskytnutou na Ustné podanou Zadost za dostacuijici,
je tfeba podat zadost pisemné.

Ze zadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je uréena, a Ze se Zadatel domaha
poskytnuti informace ve smyslu tohoto zdkona.

Formular Zadosti neni pfedepsan.

Fyzickd osoba uvede v Zadosti:
- jméno,
- pfijmeni,
- datum narozeni,
- adresu mista trvalého pobytu, nebo, neni-li ptihlasena k trvalému pobytu, adresu
bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo
bydlisté.

Pravnicka osoba uvede:
- nazev
- identifikacni Cislo
- adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla.
Adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa.



Zadosti o informace se podavaji:

pisemné (postou) na adresu:
Méstys Nové Veseli

Na Méstecku 114

592 14 Nové Veseli

elektronicky na adresu elektronické podatelny: podatelna@ou.noveveseli.cz
Neobsahuje-li Zddost uvedené nélezitosti, neni Zadosti ve smyslu tohoto zdkona.

Lhity pro vyfizeni Zadosti o informace

Lhata pro vytizeni zadosti o informace je 15 dnl ode dne pfijeti Zadosti nebo od doplnéni
zadosti.

Brani-li nedostatek identifikacnich Udaji o Zadateli v postupu vyfizeni Zadosti o informaci
podle tohoto zdkona, vyzve povinny subjekt Zadatele ve |h(ité do 7 dnd ode dne podani
zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnli ode dne jejiho doruceni,
zadost odloZi. V pfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je
pozadovana, nebo je formulovdna pfilis obecné, vyzve povinny subjekt Zadatele ve |h(ité do 7
dnl ode dne podani Zadosti, aby Zadost upresnil, neupfesni-li Zadatel Zaddost do 30 dn(i ode
dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti. V pripadé, Ze pozadované informace se
nevztahuji k plsobnosti Méstyse Nové Veseli, Zadost odlozi a tuto odivodnénou skutec¢nost
sdéli do 7 dnl ode dne doruceni Zadosti Zadateli. Nerozhodne-li povinny subjekt o vydani
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, poskytne informaci v souladu se Zadosti ve Ihité nejpozdéji
do 15 dnl ode dne pfijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni, je-li zapotFebi licence, predlozi
v této Ihité Zadateli konecnou licen¢ni nabidku.

Lhiata pro poskytnuti informace mzZe byt prodlouzena ze zavaznych divod(, nejvyse
vSak 0 10 dni. Zavaznymi dGvody jsou:

e vyhledavani a sbér pozadovanych informaci v jinych Ufadovnach, které jsou
oddélené od uradovny vyfizujici Zadost,

e vyhledavani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné zZadosti,

e konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na
rozhodnuti o Zaddosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného
subjektu, které maji zavazny zdjem na predmétu zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouZeni Ihiity i o jeho divodech vidy prokazatelné informovaén, a to
vcas pred uplynutim lhaty pro poskytnuti informace.

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméruje k poskytnuti zverejnéné informace, muze
povinny subjekt co nejdfive, nejpozdéji do 7 dnli, misto poskytnuti informace sdélit Zadateli
udaje umoznujici vyhledani a ziskani zverejnéné informace.

Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, povinny subjekt mu ji
poskytne.



Pokud povinny subjekt Zadosti, byt i jen z¢asti, nevyhovi, vyda ve |h(té pro vyfizeni zZadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou pfipadu, kdy
se zadost odlozi.

Dalsi informace

Informace poskytovana na zdkladé Zadosti se poskytuje ve formatech a jazycich podle obsahu
zadosti o poskytnuti informace (pokud zdkon nestanovi jinak). Povinné subjekty nejsou
povinny ménit format nebo jazyk informace, pokud by takovd zména byla pro povinny subjekt
nepfimérenou zatézi; v tomto pripadé vyhovi povinny subjekt Zadosti tim, Ze poskytne
informaci ve formatu nebo jazyce, ve kterych byla vytvorena.

Pokud je pozadovana informace soucdsti vétsiho celku a jeji vynéti by bylo pro povinny subjekt
neprimérenou zatézi, poskytne povinny subjekt takovy celek v souladu s timto zakonem.

Informace dle tohoto zdkona jsou poskytovany v Urednich hodinach povinného subjektu.
Seznamuje — li se Zadatel s vétSim obsahem poZadovanych informaci, pak je tfeba, aby se k
nahlédnuti ¢i sezndmeni dostavil minimalné 60 minut pred uplynutim konce Urednich hodin
povinného subjektu.

Za podani vyzddané informace je Méstys Nové Veseli oprdvnén zadat uhradu ve wvysi,
ktera nesmi presahnout naklady spojené s pofizenim kopii, opatifenim technickych nosicl dat
a s odeslanim informace Zadateli podle sazebniku Uhrad naklad(. Povinny subjekt m(ze
vyzadat i Uhradu za mimoradné rozsahlé vyhledani informaci. Tuto skutecnost pisemné
oznami spolu s vysi Uhrady Zadateli pred poskytnutim informace. Poskytnuti informace je
podminéno zaplacenim pozadované uhrady. Pokud Zadatel do 60 dn(i ode dne oznameni vyse
pozadované uhrady uhradu nezaplati, Zadost se odlozi.



